2016年度崧文小学校级中层干部考核小结 
张杨旭 
（2016年12月28日） 
“第一次就做对，第一次就做好”是范校长常常挂在嘴边的话，这学期也是我参与学校行政工作的第一年，力求在第一次中做对做好。本人现任崧文小学信息处副主任，具体分管学校信息化、教务、学籍、体育、艺术、专用教室等工作。回首2016，感恩于有那么一个团结的团队，快乐于有那么一份充实的工作，收获成长，收获进步。在校领导及同事们的悉心关怀与指导下，通过自身的不懈努力，顺利而圆满地完成了年度工作。下面我就将一年来各方面的情况作以汇报，请领导和同事批评指正： 
一、思想认识 
在这学年里，我在思想上严于律己，热爱教育事业。时时以一个党员的身份来约束自己，鞭策自己。对自己要求严格，力争在思想上、工作上在同事、学生的心目中树立起榜样的作用。服从学校的工作安排，配合领导和老师们做好校内外的各项工作。12月，主动报名参与学校的无偿献血工作，终偿所愿,通过一腔热血传递自己的一份爱心。同时也积极投身社区活动，7月22日参加并主持赵巷镇大型社区党委主办的“‘i大居’区域化党建联盟成立大会暨大型社区先进个人表彰答谢会”，活动受到了社区领导和居民的一致好评。另外在学校党支部开展活动后，也不忘撰写相关活动心得，论文《一生一世，一生一次》在2016青浦区教育系统“两学一做”主题征文评选中荣获青浦区优秀奖。 
二、条线工作 
在学校各条线的工作中，我的宗旨是“服务大家，承上启下”。主要是对信息处、综合教研组、教务、学籍、体育、艺术、实验室等条线进行管理。做好各方面的服务沟通工作，上令下达、下情上报，尽力让学校的工作有条不紊的开展。 
（一）信息处工作 
信息处是本学期新设立的一个部门，目的就是落实好学校的各类信息化工作。首先是积极配合老师们做好软件和硬件的保障工作。确保各位老师平时信息化设备的正常工作，尽力解答老师们提出的信息技术方面的相关问题，遇到自己不会的主动查找百度、询问同行之间的经验做法并与厂商联系，争取在第一时间保证学校正常教学活动的开展。 
其次是做好学校信息化资源库建设。做好学校重大活动的资料记录，并利用校园网和学校微信平台发布各类通知新闻。目前，已累计拍摄50多节课时长的各类教学活动录像，视频音频大小累计超过200G，校园网累计发布新闻及通知400多条，微信公众号累计编辑及发布信息60多条。下阶段准备利用ftp及百度云对各教研组的教学资源进行统一的收集和整理，力求完善学校的资源库。 
最后是积极推进“崧文兿＋”项目。在学校领导的大力支持下，本学期主要配合刘建老师对“兿书包”、“兿助手”、“兿打印”、“兿厨房”四个信息化项目进行相关的工作推进。9月开学初及11月两次邀请公司开发人员对电子书包和轻学助手项目进行通识性的培训，多次和公司人员沟通，完善各项目的前期准备工作，成立项目组，定期进行相关工作反馈。 
（二）综合教研组 
本学年，综合教研组继续以“网络作业和空间作业对接，提升小学生自主学习能力的实践与研究”为主题开展活动。因为综合组的学科分散性，首先要求组内教师特别是新教师深入学习《国家课程标准》，组织教师学习讨论教学中的热点和冷点教学问题，从而使教师更新教学观念，认识教学新策略，并组织教师利用新方法组织好课堂教学，在实践中不断提高自身的素质，让教师从经验型向专业型、科研型转变。另外，为加强修养，提高素质，避免教研活动时间与社团冲突，我们教研组每周利用2个中午的午休时间组织教师进行教研活动，一周学习一个学科的教材特点，了解教研课改信息，一个学期下来“研教合一”，已成为全组教师的共识，同时，我们还组织教师用教学理论指导教学实践，认真撰写相关论文。 
（三）教务 
如果你问我：周日的晚上你在干嘛？我一定回答你：我在调课。本学期，学校教务方面的这项事务由我主要负责调整安排。由于学校校内和校外的工作需要，基本上每一周都会面临大量的常规课务调整和临时课务调整，努力使课表最合理化是我的目标。一年下来工作还算顺利，在此非常感谢全体教师对我工作的大力支持，以及对学校教学工作的热忱关心。 
 “代课费，谁稀罕？”好不容易一节空课，谁不想放松自己，谁不想干自己眼前堆积如山的事。可老师们都能顾全大局，为我们的学生着想，为学校的教学秩序着想，乐意接受一次次调课通知、一张张代课单.共同发扬团队精神，为构建和谐校园献出了自己的一份力量。 
要是哪位老师有事，不管公事还是私事，老师们都会主动承担课务。各自认识到自己也会有需要人代课的时候，认识到学生不能没人管，认识到学校的教学秩序总得有人维护。所以老师们在别人急需帮助的时候,总会雪中送炭,不约而同上前要求：“他的课，我来代。”这暖人心脾的话语多感人啊!我们真真切切感受到集体的温暖。 
（四）学籍、体育、艺术、专用教室等其他工作 
学籍方面：理清全校学籍数，学年初协助校长和教导处做好招生，编班、等工作，认真组织一年级各班主任搞好新生基本信息的采集。为转走学生办理转学手续，并为转入学生及时办理学籍增补。及时准确的上报各项学籍报表。学期结束审核毕业班学籍，整理信息采集表上报毕业班信息。 
体育方面：学校柔道队在上海市“启良杯”柔道公开赛中2位学生取得第三名，4位学生取得第五名，学校被评为体育道德风尚奖。 
艺术方面：顾恒卓老师获得上海市美术教具比赛二等奖；2016青浦区儿歌童谣征集活动《绿色家园》获得二等奖；2016年青浦区学生第九届学生艺术节舞蹈专场比赛《歌声与微笑》获得三等奖。 
实验室工作方面：认真做好常规工作，在刚刚结束的青浦区实验室专项检查反馈中，劳技、自然实验室活动检查组一致好评。 
另外，积极筹划学校相关活动。主持年初的“书香润心灵，阅读促成长”读书交流活动，促进教师们的工匠精神。策划“和谐家校文化，亲子快乐运动”家校半日活动，让孩子得到放松和锻炼，让父母更加关注孩子的健康成长。 
三、教学专业工作 
在教学工作方面，我争取多听课，从中学习别人的长处，领悟其中的教学艺术。在备课过程中认真分析教材，根据教材的特点及学生的实际情况设计教案。 
本学年，我的教学理念是逐步完善学生“向后看”（向经验学习）的素养，重点培养学生“向前看”（向未来学习）的素养。开展“基于项目活动的过程性评价”实践探索，致力于研究影响学生学科核心素养的因素和提升举措，提高学生对未来社会的核心胜任力。特别是对“轻学助手”——“崧文兿助手”在信息课堂评价环节中的应用进行了深入的研究。12月27日，主持由上海市教委教研室主办的信息科技“深入过程评价，落实项目活动”现场会，并代表青浦区交流《青浦区小学信息科技过程性评价的实践探究》一文。经过一学期的实践，学生的信息素养有了明显提升，学起来也非常起劲，进步非常快，自己也取得了些许成绩。课题《信息化环境下小学信息科技学科项目活动过程性评价的实践与研究》区级立项；2015青浦区青年教师“学科教学技能竞赛”二等奖；2016青浦区青年教师“课堂教学能力竞赛”二等奖，校特等奖；《画错大扫除》荣获青浦区“新课堂实验”教学微视频评选一等奖；2016青浦区“数字故事竞赛”二等奖；2016青浦区“教育信息化微课竞赛活动”二等奖；《信息技术支持下的教学模式变革——本土化翻转课堂的实践研究》荣获2016年青浦区“我的教改试验”征文评选 三等奖；2016青浦区“网络管理技能竞赛”三等奖；2016崧文小学教学节“作业设计评比”一等奖。 
四、带教工作 
作为区信息学科中心组成员，本学年被委任小学信息科技兼职教研员工作。主要从“爱岗敬业，进步思想”、“观课诊断，重在规范”、“组织论坛，走进教学”、“编写教案，专业成长”、“学会反思，持续发展”五个方面对学科教师进行专业引领。另外，根据区内信息青年教师校内带教难、校内教研难、校内实践难的现状，组建信息科技学科“新秀团”，亲任团长一职，团成员主要由学科内0-5年教龄的老师组成，目的就是加速学科青年教师的专业成长。区内带教的冯紫婷老师荣获青浦区信息科技课堂教学评比一等奖，校内带教的徐如意老师的《基于轻学助手，开展学生课堂评价》一文在市级活动“深化过程评价落实项目活动”中进行交流。第十七届全国中小学电脑制作活动中，辅导张文可获得三等奖；2016青浦区中小学电脑设计与制作成果展中，辅导3位学生一等奖、5位二等奖、5位三等奖。 
回顾2016的工作，感谢学校的培养和指导，感谢同事们的关心，感谢一路上有伙伴们的支持和陪伴。今后，一如既往，乘风破浪，再接再厉，再创佳绩。

