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上海市事业单位工作人员年度考核登记表

（ 2020 年度 ）

	姓  名
	邹健
	性  别
	男
	出生年月
	1970.01

	文化程度
	本科
	现任职务（岗位）
	高级教师

	单位部门
	上海市青浦区崧文小学

	分管（具体）工作
	总务主任、三1体育

	本

年

度

思

想

工

作

总

结
	本年度我担任总务处和三1体育学科的教育教学工作。总务处工作以服务性为主，工作面广量大、层次多，是保障学校各项工作正常高效运转的重要环节。新冠疫情防控工作和学校总务工作兼顾，收获、辛劳和喜悦并存。回顾一年的总务工作和教育教学工作，现总结如下：
一、强化学习，不断提高自身素养　　

总务工作虽不直接参与教学，但我所做的一切细琐、繁杂的工作都是学校教育中的必不可少的，在学校的发展中起着不可替代的重要作用。平时能认真学习、关心国内外政治时事。用心参加区教育局、区校产管理中心和学校组织开展的各级各类培训，明确我的工作使命和职责。各项工作坚持为教学一线服务的思想，坚持后勤工作服务于教学工作中心的原则，处处严格要求自我，尽心尽力做好后勤保障服务工作。
二、统筹兼顾，尽心做好后勤保障 　　

学校总务的后勤工作千头万绪，根本任务是为教育教学服务，为师生员工在校工作服务。我根据总务工作繁杂、临时性、突发性、任务多的特点，抓住重点，兼顾一般，扎扎实实做好了后勤保障的各项工作，尽力做好服务工作。根据上级要求做好新冠疫情防控工作、校园相关维修维护维保内容和相关工作，随时迎接上级部门对相关疫情防控和总务工作的检查。

三、合理运作，科学管理财务财产

加强学校财务财产管理，按照崧文小学内部防控规范手册，坚持实事求是，统筹兼顾，综合平衡的原则。财务上坚持收支两条线，所有收费和支出都是经过上级主管部门审核备案、学校采购小组共同决策、行政会议共同讨论且三重一大再开展相关工作。严格按区财政区教育局财务规定做好财务财产管理各项工作。2020年10月12日迎接和协助并圆满完成了区学校校长（范红）任职经济责任审计工作。
四、注重安全，切实提高管理意识

作为校园安全直接参与管理的责任人之一，继续做好安全文明校园、“放心食堂”、校园消防安全、垃圾分类等工作，确保各项工作正常运转。在工作中体现四个“强化”：强化安全意识、强化宣传教育、强化安全管理、强化安全检查。食堂工作是总务处的一项重要工作，注重日常管理与巡检，做好师生伙食管理，办师生满意食堂，确保食品安全。2020年10月26日迎接区校园安全勘查检查活动，并受到好评。
五、引领团队，悉心指导带教工作

作为区小学体育与健身学科兼职教研员、中心组组长和区教师研修基地核心组组长导师的我，自2020年5月起协助学科教研员指导四位体育教师历时六个月开展市小学体育学科空中课堂拍摄工作，受到了市教研室体育教研员王立新老师、区教育局和团队教师们的一致好评。指导带领我区小学体育教师参加2020区课程教学季小学体育学科专场研修展示活动，先后悉心指导区内兄弟学校开展区小学体育学科主题研修活动，共学习共提高共成长。还认真做好区内兄弟学校体育学科新教师的带教工作，与青年教师们共同学习、专业成长、实现双赢。 

一路走来，砥砺前行，尽自己最大的努力，与大家一起努力工作着，为营造一个“和谐、愉悦、安全、舒心”的崧文校园作出自己的一份贡献。
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