上海市青浦区崧文小学校服采购制度
为了进一步规范我校校服采购行为，本校坚持公开透明、质量优先、多方参与原则，依据校服管理相关规定和要求，结合本校实际，制定本制度。
一、组织保障
（一）由学校校长、分管校长、具体业务条线负责人等组成学校校服管理工作小组，全面负责校服全过程管理工作。
[bookmark: OLE_LINK20]（二）成立由学校管理人员、家长委员会代表、教师代表、学生代表、家长代表（新生家长代表不少于3人）与社会代表多方参与的校服选用组织，负责选用、采购、监督等工作。家长和学生代表比例不低于80%。
二、意见征询阶段
（一）制定或修订的校服采购制度，经家长委员会讨论、学校审议通过后公布，公示时间不少于5个工作日。
[bookmark: OLE_LINK21]（二）校服采购征得相应年级⅔以上家长书面同意。
三、采购实施阶段
（一）严格执行公开招标/竞争性谈判等程序选择生产安全、管理规范、质量保证、服务到位的校服生产企业。评审全过程视频、音频记录，并存档备查。通过网站/公告栏/微信公众号等方式公布采购需求和结果，做到招标信息公开、候选企业资质公开、评标过程公开、结果公示公开，公示时间均不少于5个工作日。
（二）参照校服采购格式合同示范文本，与校服供货企业签订合同（一式四份），并按照合同要求保留供需双方确认的校服样衣。校服采购合同明确质量标准、检测要求、交货时间、售后服务、违约责任等核心条款。签订合同起5日内，将家委会意见、校服穿着和采购制度、校服采购方案、“三重一大”决策会议纪要、公示信息、采购合同（两份）等材料报送教育综合事务中心备案。
四、交付验收阶段
[bookmark: OLE_LINK26]（一）接收校服时，查验标识是否齐全，重点查验具有检测资质的机构出具的本批次成衣质量检验报告原件及成衣质量标识。
（二）在企业送检的基础上，将每批次一定数量校服送具有检测资质的机构检验。学校送检检验指标必须包含可分解致癌芳香胺染料和甲醛含量，检测费用由学校承担，不得向学生家长违规收取。学校送检原则上不同于企业送检相关机构。
（三）及时公布企业送检和学校送检的检验报告，公示时间不少于5个工作日。
五、售后评价阶段
（一）与供货企业建立并公布售后服务保障机制，公示时间不少于5个工作日。为在校学生提供便捷的补购、调换、维修等售后服务，保障校服服务的连续性与稳定性。供应商未按合同约定提供校服或售后服务不到位的，依法依规追究其责任。
（二）每学年开展校服满意度调查，并将结果作为选择校服供货企业的重要依据。
（三）对会议纪要、意见征询、采购资料、合同文本、检验报告、验收记录、投诉处理记录等材料完整归档，接受监督检查。
六、其他
（一）将校服选用采购等事项（含制定或修订校服管理制度、校服选用组织人选确定、校服采购方案、采购结果等）列入学校“三重一大”决策事项，决策全过程资料立卷存档备查。
[bookmark: OLE_LINK24]（二）严格履行代办服务性收费管理要求。校服费由学校财务部门统一收取，再由学校全部转交校服生产企业。严禁截留、挪用、挤占校服资金，或私设“小金库”，不得以“服务费”“检测费”等名义向学生家长违规收取其他校服附加费用。
（三）公开设立校服管理举报电话，公示时间不少于5个工作日。落实“接诉即办”，认真核查群众反映的问题线索，依法、及时处理投诉意见。
（四）每年9月15日前将当年度其他校服采购备案材料（包括检验报告、校服费和检测费支付凭证、校服照片等）报送教育综合事务中心备案。
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